Obec Horka nad Moravou

niam. Osvobozeni 46, 783 35 Horka nad Moravou, 1CO 298948
tel.: 730 155 569, e-mail: matrika@horka.cz

C.j.: HOR/MN115/2024
Horka nad Moravou dne 27.12.2024

Starosta obce Horka nad Moravou v souladu s ustanovenim § 6 zakona &. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkl a 0 zméné n&kterych zakoni, ve znéni pozdgjsich piedpist vyhlasuje

Verejnou vyzvu
na obsazeni pracovni pozice:

Referent

Misto vykonu price: Obecni ufad Horka nad Moravou

Charakteristika vykonavané prace:
e Spisova sluzba (pfijem dokumentt, evidence, archivace datové schranky)
¢ Evidence mistnich poplatki a jejich vyméhani
e Sprava hibitova (evidence smluv, vybér poplatki)

Administrace vefejnych zakdzek malého rozsahu

Administrativni ¢innost dle potfeb obce

Zastupitelnost matriky

Vyfizovani béZné korespondence

Platové podminky se fidi zdkonem ¢&. 262/2006 Sb., zékonik prace v platném znéni a nafizeni vlady ¢&.
341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve vefejnych sluZbéach a spravé v platném znéni.
Platova tfida 8.

Pracovni pomér: na dobu neuréitou, se zkusebni lhitou 3 mésict
Termin nastupu: dle dohody

Zikonné piedpoklady pro vznik pracovniho poméru:
o fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem CR, poptipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim ob&anem
amé v CR trvaly pobyt
dosazeni véku 18 let
zpusobilost k pravnim tkonim
bezihonnost
ovladani jednaciho jazyka slovem i pismem
o zkouska odborné zpusobilosti vyhodou

Kvalifikaé¢ni pFedpoklady a pozadavky zaméstnavatele:
e stiedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou, (vysokoskolské vzdélani vyhodou)
e velmi dobré uzivatelska znalost PC
» samostatnost, flexibilita, ochota déle se vzdé&lavat (po uzavieni pracovni smlouvy je nutné absolvovat
zkousky zvlastni odborné zptsobilosti)
e kultivovanost a Uroveri projevu



Obec Horka nad Moravou

nam. Osvobozeni 46, 783 35 Horka nad Moravou, ICQO 298948
tel.: 730 155 569, e-mail: matrika@horka.cz

Nalezitosti prihlasky:

e jméno, piijmeni, titul uchazede
datum a misto narozeni uchazece
statni pfislu§nost uchazece
misto trvalého pobytu uchazede
datum a podpis uchazede
e-mailové a telefonni spojeni

e o o & o

K prihlasce je nutné pripojit tyto doklady:

e strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich &innosti

» vypis z evidence Rejstiiku trestli ne star$i 3 mésice

e u cizich statnich piislusnikt téZ obdobny doklad osvédéujici bezihonnost vydany domovskym statem,
piip. €estné prohlaseni

e kopii dokladu o nejvyssim vzdélani, pfipadné dalsi listiny k prokazani kvalifikaénich pozadavku
vzdélani

Piilohy ptihlasky budou uchazedim odeslany zpét spoleéné s ozndmenim vysledku vybé&rového fizeni.
Ptihlaska ziistane ve sloZce vybérového fizeni a bude s ni nakladano v souladu se spisovym a skartaénim
fadem.

Zaméstnanecké vyhody:
5 tydni dovolené, prispévek na penzijni pfipojisténi, pfispévek na stravovani, piispévek na dovolenou,
moznost prace na zkraceny uvazek

Lhuta podani prihlasky:

Posledni den pro dorueni pfihlasky s pozadovanymi piilohami je 31.01.2025

Misto a zpusob podani pfihlasky:

Uchaze¢ poda pisemnou pfihlasku, véetné pozadovanych dokladi, na podateln& Obecniho ufadu v Horce nad
Moravou, postou na adresu Obecni ufad Horka nad Moravou, ndm. Osvobozeni 16/46, 783 35 Horka nad
Moravou, datovou schrankou — ID bpubeap.

Dle § 6, odst. 7 pism. d) zdkona €. 312/2002 Sb. O tfednicich izemnich samospravnych celkl ve znéni
pozdé¢jsich predpist, nemusi byt se Zadnym ze z4jemcili uzaviena pracovni smlouva.

Blizsi informace poda starosta obce Horka nad Moravou Mgr. Ludé&k Tichy, tel.: 724 377 362, e-mail
obec(« horka.cz nebo Mgr. Michaela Novakova, matrikéﬂfca, tel.: 730 155 569, email: matrika@horka.cz.




